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Mall for funktionsbrevlada fér sektioner i DRF

Varje sektion har tillgéng till och ansvar for en funktionsbrevldda. Denna bor bevakas
regelbundet och inkomna mejl bor ldsas minst en gdng per vecka. Undantag kan goras vid
semestertider. D4 bor ett autosvar stillas in for att meddela anvindare om forlangd svarstid.
Funktionsbrevlada och inloggningsuppgifter skapas av DRF:s styrelse. For information om
funktionsbrevldda och inloggningsuppgifter, vind dig till ansvarig DRF-styrelseledamot.

Varje funktionsbrevldda bor ha ett autosvar for inkomna mejl for att bekréfta att mejl
mottagits och dmnas att besvaras inom rimlig tid. forslagsvis enligt nedanstiende format.

“Tack for ditt mejl! Sektionen fér XXX bevakar breviadan veckovis. Vi svarar pa ditt mejl sé snart vi
kan! [mejlsignatur]”

MAILSIGNATUR

Mallen for mailsignatur nedan ska anvéndas for sektionens funktionsbrevlada. Kopiera texten
nedan, klistra in i mailsignatur for din DRF-mail. Andra sedan roédmarkerat till dina uppgifter.

Vanliga halsningar
Namn

Titel/funktion
Dietisternas Riksforbund
07X - XXXXXXXX

Facebook: DRF - Dietisternas Riksférbund
E-post: xxxx.xxxx@drf.nu (till dig som person eller till den grupp inom DRF som du féretrader)
www.drf.nu
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